ALTIEYLUL iLCE MILLi EGIiTiM MUDURLUGUNE BAGLI OKUL VE KURUMLARIN
iS SAGLIGI VE GUVENLIGINE iLiSKiN CALISMA REHBERIi

S,:lr: YAPILACAK CALISMALAR SORUMLULAR ACIKLAMALAR iLGILi MEVZUAT
A [ISYERI TANIMLAMA
1 |Kurum Genel Bilgileri Okul / Kurum Midiirii Okul/Kuruma ait genel bilgiler
Her Okul/Kurumun, iSG-KATIP iizerinden sézlesme yapabilmesi
2 |SGK isyeri Tescil Numarasi Okul / Kurum Miidiirii 1(;:1n, lsveren¥n giincel oldugu isyeri tescil kaxdlnl yaptlr'masg varsa 5'510 Sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik
giincellemesi gerekmektedir. Kayit sirasinda Isyeri faaliyet alan1 ve  [Sigortast Kanunu
tehlike smnifina dikkat edilmelidir.
Isyeri tescil numaras1 olan Okul/Kurumlar, iISG-KATIP {izerinden,
Okul/Kurumun Tehlike Sinifinin belirlenmesi ve e I§vere'n'1n veya e-b11'd'1 rge kullamcisinin vatandaslik numarast Ve
3 N Okul / Kurum Miidiirti sifresi ile sisteme giris yaparak, NACE kodunu ve kurumun tehlike |. . . iee s . .
NACE kodunun kontrolii s . Is Saglig1 Ve Giivenligine Iliskin Isyeri Tehlike
smifunt kontrol etmelidir. Yanlislik varsa SGK ile yazisma yaparak .
N . o Siniflart Tebligi
diizelttirmelidir.
. e Okul/Kurumda ¢alisanlar. (657 Sayili Kannuna tabi,4857 Sayili
4 1 Sayilarm Tespit kul / Ki M . . . o
G-alisan Sayilarin Tespit Okul / Kurum Midiri Kanuna tabi vb. gibi) tehlike siniflarina gore tespiti yapilacaktir.
B [IS SAGLIGI VE GUVENLIGI SORUMLULARININ TESPITI
5 |Isveren Okul / Kurum Miidiirii Okul / Kurum Midiirii 6331 Sayih Is Sagligi ve Giivenligi Kanunu,
Okul / Kurum Miidiirii Is Saglig1 ve Giivenligi calismalarinda Isveren
vekili olarak miidiir bagyardimcisi veya bir miidiir yardimcisini
. e . . e gorevlendirecek. Doner sermayeli Okul/Kurumlarda Teknik miidiir . e . .o
6 |I Vekil lendiril kul / K M . . . 1 i1 1 ligi K
sveren Vekiliinin gorevlendirilmesi Okul / Kurum Miidiirii yardimers, doner sermayesi olmayan Mesleki ve Teknik Anadolu 6331 Sayil1 Is Sagligi ve Giivenligi Kanunu,
Liselei veya CPL'lerde, atelye ve laboratuarlardan sorumlu miidiir
yardimcisi gorevlendirilebilir.
7 |insan Kaynaklar Sorumlusu Okul / Kurum Miidiirii Okul/K}mfmda personel islemlerini yiiriiten miidiir bagyardimcisi Is“Saghgl Ye Giivenligi Kurullar1 Hakkinda
veya miidiir yardimceisi. Yonetmelik
8 lis Giivenlizi Uzmaninin Gérevlendirilmesi [l/flge Milli Egitim Miidiirliig, Sozlesmeler ISG-KATIP iizerinden, Okul/Kurum ile Is Giivenligi Is Giivenligi Uzmanlarimin Gorev, Yetki,
} & Okul/Kurum Miidiirii Uzmani arasinda yapilacaktir. Sorumluluk Ve Egitimleri Hakkinda Y6netmelik
9 |isyeri Hekiminin Goreviendirilmesi [/Ilge Milli Egitim l\fuﬁluflugu, Sozlesmeler ISG-KATIP iizerinden, Okul/Kurum ile Isyeri Hekimi syeri Hekimi Ve Diger Saglik Personelinin
Okul/Kurum Miidiirii arasinda yapilacaktir. Gérev. Yetki. Sorumluluk Ve Egitimleri
. 5 o - . 1I/Tlge Milli Egitim Miidiirliigii, Sézlesmeler ISG-KATIP iizerinden, Okul/Kurum ile Diger Saglk ’ " . £
10 |Diger Saglik Personelinin Goérevlendirilmesi o . Hakkinda Y 6netmelik
Okul/Kurum Miidiirii Personeli arasinda yapilacaktir.
Okul ve K. larda. s Saglis ve Giivenligi il Calisanlan is Sagh ve Givenligi Kurulunda ve is Saghg Is Saglig1 Ve Giivenligi ile Tlgili Calisan
11 |. u . ve furuman .a,.s. Iag 1g1hve 1.1V6n et e Okul / Kurum Midiiri %1$an. ?.n 5 ag lgl. V.e “Y enligl suruiun a?ve 3 Saghgl ve Temsilcisinin Nitelikleri Ve Segilme Usul Ve
Ilgili Caligan Temsilcisinin Seg¢ilmesi Giivenligi Hizmetlerinin saglanmasinda temsil edecek ¢aligan L .
Esaslarina Iligkin Teblig
12 [Sivil Savunma Uzmani (Varsa) Okul / Kurum Miidiirii Okul / Kurumda varsa Is Saglhig1 Ve Giivenligi Kurullar1 Hakkinda
13 |Destek Elemani gérevlendirilmesi Okul / Kurum Miidiirii Ilkyardimei, Yangin, Arama ve Kurtarma Belgesine sahip calisanlar | Y6netmelik
C |OKUL/KURUMLARDA IS SAGLIGI VE GUVENLIGI KURULLARI
. . Is Saglig tivenligi Kurul 0 lik lirtil kul ve|: o o . . -
14 |TIs Saglig1 ve Giivenligi Kurulunun olusturulmasi Okul/Kurum Miidiiri s Saglgi ve Givenligi Kurulu sadece yonetmelikte belirtilen Okul ve Is Sagligi Ve Giivenligi Kurullar1 Hakkinda
Kurumlar tarafindan olusturulacaktir. Yénetmelik
15 |Gorev ve sorumluluklarin dagitilmasi Okul/Kurum Miidiirii Gorevlendirilen personele tebligat yapilacaktir




ALTIEYLUL iLCE MILLi EGIiTiM MUDURLUGUNE BAGLI OKUL VE KURUMLARIN
iS SAGLIGI VE GUVENLIGINE iLiSKiN CALISMA REHBERIi

S,:lr: YAPILACAK CALISMALAR SORUMLULAR ACIKLAMALAR ILGILI MEVZUAT
Isverenin onayli deftere iliskin hazirliklarinin
tamamlanmasi. Onayli defterler Calisma Is
Id(;trlelﬁleur.veya noterden onaylatilacaktir. Bu ISG Kurulu olamayan Okul/Kurumlar, sadece Is Saglig1 ve
16 | S . e . Okul/Kurum Miidiirii Giivenligine liskin Tespit ve Oneri Defteri bulunduracaklardr. Is Sagligr Ve Giivenligi Hizmetleri Yonetmeligi
a-Is Saglig1 ve Giivenligine Iliskin Tespit ve (istege bagh)
Oneri Defteri £e bag
b-Is Saghig1 ve Giivenligi Kurulu Toplant1 Karar
Defteri
17 |iSG Kurul toplantist yapilmast Okul/Kurum Miidiirii tl;z;;l;ntlya cagr1 usulleri, toplant1 giindemi, alinan kararlarin ilgililere
Okul/Kurumun s Giivenligi Uzmani tarafindan egitim verilecektir.
ISG Kurulu iiyelerine egitim verilmesi ve TR, o Sozlesme yapilincaya kadar kurulan kurullarm tiyelerine, l/flge Milli
18 . ) Kurul lil 1 . . . oo ’
belgelendirilmesi urulda gorevli Is Giivenligi Uzmant Egitim Midiirlikklerinde gorevli, Is Giivenligi Uzmanlari tarafindan
verilecektir. .
- Is Saglig1 Ve Giivenligi Kurullar1 Hakkind
. . . e .. Okul/Kurumlarda kurulun, Is Saghigi ve Giivenligi Kurullarinin bir i¢ S" agligl Ve btivenligl Rurutiarl Hakkinda
Is Saglig1 ve Giivenligi i¢ yonergesinin : . .. .o .. . .. . Yonetmelik
19 Is Saglig1 ve Giivenligi Kurulu yonergesi olacaktir. Yonerge isveren tarafindan hazirlanarak kurulda
hazirlanmasi <
karara baglanacaktir.
20 Is Saglig1 ve Giivenligi ¢calisma planinin Okul/Kurum Miidiirii Tiim Okul/Kurumlar I Sagligi ve Giivenligi ¢aligma plan
yapilmasi hazirlayacaklardir
21 Is Saghig1 ve Giivenligi Kurulunun ve Kurul Okul/Kurum Miidiirii Kurul olugturan Okul/Kurumlarin, kurul {iyelerine ilgili mevzuat

iiyelerinin sorumluluklarinin belirlenmesi geregi gorev ve sorumluluklari bildirilecektir.

C [iS SAGLIGI VE GUVENLIGI RiSK DEGERLENDIRMESI

Okul / Kurumlarda Risk Degerlendirme

22 Ekiplerinin Olusturulmasi Okul/Kurum Midiirt

23 Okul / Kurumlarda Risk Degerlendirme Okul/Kurumda Gérevli Is Giivenligi
Ekiplerinin Egitimi ve Belgelendirilmesi Uzmanlari

24 |Okul / Kurumlarda Risk Degerlendirmesi Risk Degerlendirme Ekibi

25 |Risk Degerlendirmesi Yapilacak Alanlarin Belirle] Risk Degerlendirme Ekibi

26 |Okul / Kurumlarda Tehlikelerin tanimlanmasi Risk Degerlendirme Ekibi

27 |Risklerin belirlenmesi ve analizi Risk Degerlendirme Ekibi

28 |Risk Kontrol Adimlariin Belirlenmesi Risk Degerlendirme Ekibi

29 |Dokiimantasyon yapilmast Risk Degerlendirme Ekibi
Risk Degerlendirme Raporunda belirlenen

30 |eksiklikler, sorumlu kisilerce, termin siiresi Okul/Kurum Miidiirii

sonuna kadar tamamlanmas: Is Saglig1 ve Giivenligi Risk Degerlendirmesi Yénetmeligi gore, risk |Is Sagligi ve Giivenligi Risk Degerlendirmesi

- — - degerlendirme ekibi olusturulacaktir. Yonetmeligi
Risk Degerlendirme Raporunun Uygulanmasinin

31 Takibini Yapmak

Okul/Kurum Midiiri

Risk Degerlendirme Raporunun revizyon

32 Caligmalar1 yapilmasi

Risk Degerlendirme Ekibi




ALTIEYLUL iLCE MILLi EGIiTiM MUDURLUGUNE BAGLI OKUL VE KURUMLARIN

iS SAGLIGI VE GUVENLIGINE iLiSKiN CALISMA REHBERIi

Sira
No

YAPILACAK CALISMALAR

SORUMLULAR

ACIKLAMALAR

iLGILIi MEVZUAT

33

Biiyiik kaza dnleme politika belgesi veya
giivenlik raporu hazirlanmasi gereken
igyerlerinde risk degerlendirmesinin yapilmast

Okul/Kurum Midiiri

34

Is Saghg1 ve Giivenligi Risk Degerlendirmesi
Yonetmeligine gore hazirlanan Risk
Degerlendirme Raporu sonuglarina gore,
calisanlar agisindan yapilmasi gerekenler
hakkinda caliganlarin bilgilendirilmesi

Okul/Kurum Midiiri

35

Caligma ortami1 gozetimi

Okul/Kurum Miidiirii,Is Giivenligi
Uzmanlari, Isyeri Hekimleri

Ilgili yonetmeliklere gére ¢alismalar koordinasyon igerisinde
yapilacak, ¢aligma ortaminda is kazasi veya meslek hastaligi
olusturabilecek davranis sergileyen personel, uyarilacak, devaminda
ise yasal islemler yapilacaktir.

Is Saglig1 ve Giivenligi Hizmetleri Yonetmeligi,
Is Giivenligi Uzmanlarinin Gorev, Yetki,
Sorumluluk Ve Egitimleri Hakkinda Y6netmelik,
Isyeri Hekimi ve Diger Saglik Personelinin
Gorev, Yetki, Sorumluluk Ve Egitimleri

Hakkinda Yonetmelik
D [EGITIM, BILGILENDIRME
36 |Yillik Egitim Plan Okul/Kurum Miidiirii Is Saglig1 ve Giivenligi galisma planimin icerisinde yer alacaktir. Is Saglig1 ve Giivenligi Hizmetleri Yonetmeligi
37 Olful ve HI‘(ur}l'rr'llarda't Calisanlarin Is Saglig1 ve Okul/Kurumda Gérevli Is Giivenligi Qku{/KuI‘ltlfI'lda gorevli Is Giivenligi Uzmanlar1 veya gorevlendirilen E;g;{;;;;%:f{i ];:a;:;;ﬁ:ﬁ(m da
Giivenligi Egitimleri Uzmanlar1 Is Giivenligi Uzmani o b e
Tehlikeli ve Cok Tehlikeli Sinifta Yer Alan
Okul ve Kurumlarda, Tehlikeli Ve Cok Tehlikeli Meslek dalina gére Hayat Boyu Ogrenme Genel Miidiirliigiine bagl |islerde Calistirilacaklarin Mesleki Egitimlerine
37 [Sinifta Yer Alan Islerde Calistirilacaklarin Okul/Kurum Miidiiri Mesleki Egitim Merkezleri, Halk Egitim Merkezleri veya Mesleki Dair Ydnetmelik, Mesleki Yeterlilik Kurumu
Mesleki Egitimleri Yeterlilik Kurumundan alinacak belgeler Mesleki Yeterlilik Belgesi Zorunlulugu Getirilen
Mesleklere fliskin Teblig
38 |Hijyen Egitimleri Okul/Kurum Miidiirii Hijyen Egitim Yonetmeliginde belirtilen mesleklerde ¢alisanlar Hijyen Egitimi Yonetmeligi
Az tehlikeli mesleklerde 20 galisana 1 ilkyardimet, tehlikeli
38 |ilkyardimer Egitimi Okul/Kurum Miidiirii mesleklerde 15 calisana 1 ilkyardimet, ¢ok tehlikeli mesleklerde 10y, 04, vsnermeligi
¢alisana 1 ilkyardimer ve personel sayisi daha az olan
Okul/Kurumlarda en az 1 ilkyardimci gorevlendirilecek.
39 |Yanginla miicadele egitimi Okul/Kurum Miidiirii Cok tehlikeli sinifta yer alan igyerlerinde 30 ¢aligana, tehlikeli sinifta
39 [Arama ve kurtarma egitimi Okul/Kurum Miidiirii yer alan igyerlerinde 40 ¢alisana ve az tehlikeli sinifta yer alan
Isverence, acil durumlarin meydana gelmesi halinde uyari verme, Isyerlerinde Acil Durumlar Hakkinda
40 |Tahliye ve haberlesme egitimi Okul/Kurum Miidiirii arzfma, kurtfm.na, tahliye, haberlesme, i.lk yardim Ve yangmlfl . Yonetmelik
miicadele gibi uygulanmasi gereken acil durum miidahale yontemleri
belirlenir ve yazil hale getirilir.
Risk degerlendirme ve 6lgiimler sonucu KKD kullanilmasina karar
40 Kisisel koruyucu donanimlarin kullanimi ve Okul/Kurum Miidiirii,Is Giivenligi  [verildiginde, yapilan ise ve kisiye uygun KKD secimi yapilarak, Kisisel Koruyucu Donanmimlarin Isyerlerinde

bakimi egitimleri

Uzmanlari, Isyeri Hekimleri

teslim tutanag diizenlenecek, KKD kullanim ve bakimi konulu
egitim verilerek, belgelendirilecektir.

Kullanilmas1 Hakkinda Yonetmelik
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iS SAGLIGI VE GUVENLIGINE iLiSKiN CALISMA REHBERIi

Sira
No

YAPILACAK CALISMALAR

SORUMLULAR

ACIKLAMALAR

iLGILIi MEVZUAT

41

Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel
Miidiirliigiine Bagl Personele Ozel Ogretim
Verilmesi

Okul/Kurum Miidiirii,is Giivenligi
Uzmanlari, Isyeri Hekimleri

Isyerinde onbes yasini bitirmis ancak onsekiz yasini doldurmamis
geng calisanlar, yasli, engelli, gebe veya emziren ¢alisanlar gibi 6zel
politika gerektiren gruplarin 6zellikleri dikkate alinarak gerekli
egitimler verilir.

41

Ise Déniis Egitimi

Okul/Kurum Miidiirii,is Giivenligi
Uzmanlari

Is kazas1 geciren veya meslek hastalifina yakalanan ¢alisana ise
doniisiinde ¢alismaya baslamadan 6nce, kazanin veya meslek
hastaliginin sebepleri, korunma yollar1 ve giivenli caligma yontemleri
ile ilgili ilave egitim verilir.

Calisanlarin Is Saglig1 Ve Giivenligi

Egitimlerinin
Yonetmelik

Usul Ve Esaslar1 Hakkinda

42

Ziyaretci ve Velilerin Egitimi

Okul/Kurum Miidiiri,is Giivenligi
Uzmanlari

Hazirlanan talimata uygun egitim verilir ve tutanak imzalatilir.

Is Saglig1 ve Giivenligi Hizmetleri Yonetmeligi

42

Ogrencilerin Temel Is Saglig1 ve Giivenligi
Egitimi

Okul/Kurum Miidiirii,Is Giivenligi
Uzmanlar1, Isyeri Hekimleri

Isletmelerde mesleki egitim, pratik egitim ve staj calismas1 yapacak
olan ¢irak ve 6grencilere verilecek egitimler

Milli Egiitm Bakanlig1 16/12/2015 tarih ve
12964517 sayili, Ogrenci/Cirak ISG Islemleri

konulu yazisi

Her tiirlii arag, cihaz, makineler ve benzerlerini

43 |kullanim i¢in alinmasi gereken egitim ve Okul/Kurum Miidiirii
sertifikalar
E |ACIL DURUM PLANLARI
44 |Acil durumlarin belirlenmesi Okul/Kurum M.udur.u oIs C‘%uven.hgl
Uzmanlari, Isyeri Hekimleri
45 |Onleyici ve smirlandirici tedbirlerin belirlenmesi Okul/Kurum M.udur.u oIs queqllgl
Uzmanlari, Isyeri Hekimleri
46 Acil durum miidahale ve tahliye yontemlerinin Okul/Kurum Miidiirii, Is Giivenligi
belirlenmesi Uzmanlari, Isyeri Hekimleri
47 |Gorevlendirilecek calisanlarin belirlenmesi Okul/Kurum Miidiirii
Acil Durum Ekiplerinin egitimlerinin -
48 kul/K M : . . - . . .
tamamlanmast Okul/Kurum Midiirt Isyerlerinde Acil Durumlar Hakkinda Yo6netmeligine gore yapilacak |Isyerlerinde Acil Durumlar Hakkinda
49 [Dokiimantasyon yapilmasi Okul/Kurum Miidiirii caligmalar Yonetmelik
50 |Toplanma alaninin belirlenmesi Okul/Kurum Miidiirii
51 |Acil Durum Planinin Hazirlanmasi Okul/Kurum Miidiirii
Acil D lar Hakk lisanl . .
or! Purumiar fia “,]d a Ga ssanarin Okul/Kurum Miidiirii,Is Glivenligi
52 |bilgilendirilmesi ve egitimlerin planlanmasi ve L . .
Uzmanlari, Isyeri Hekimleri
uygulanmasi
53 |Tatbikatlarin planlanmasi ve yapilmasi Okul/Kurum Miidiirii
54 Meycut ac1} durun? planla.rl ve Eatblkatlarm. Okul/Kurum Miidiirii
yeniden degerlendirilmesi ve giincellenmesi
F |MESLEK HASTALIGI RISKLERININ ONLENMESI
Okul / Kurumlarda Alt Yapis: Saglanmast Okul/Kurum Miidiird, is Giivenligi i?é‘)srlazilillilli\i ? (venligt ik Degerlendirmes
55 |Kosuluyla Is Hijyeni Olgiim, Test Ve Analizlerin dy £ gL

Yapilmast

Uzmanlari, Isyeri Hekimleri

Is Hijyeni Olgiim, Test ve Analizi Yapan
Laboratuvarlar Hakkinda Yo6netmelik




ALTIEYLUL iLCE MILLi EGIiTiM MUDURLUGUNE BAGLI OKUL VE KURUMLARIN
iS SAGLIGI VE GUVENLIGINE iLiSKiN CALISMA REHBERIi

Sira
No

YAPILACAK CALISMALAR

SORUMLULAR

ACIKLAMALAR

iLGILIi MEVZUAT

56

Asbestle Calismalarda Saglik Ve Giivenlik
Onlemlerinin alinmasi

Okul/Kurum Miidiirii, Isyeri Hekimleri

57

Biyolojik Etkenlere Maruziyet Risklerinin
Onlenmesi Calismalarmin Yapilmasi

Okul/Kurum Miidiirdi, Isyeri Hekimleri

58

Calisanlarin Giiriiltii ile lgili Risklerden
Korunmalari i¢in alinacak tedbirler

Okul/Kurum Miidiirdi, Isyeri Hekimleri

Calisanlarin Titresimle Ilgili Risklerden

Asbestle Calismalarda Saglik ve Giivenlik
Onlemleri Hakkinda Y 6netmelik

Biyolojik Etkenlere Maruziyet Risklerinin
Onlenmesi Hakkinda Yénetmelik

Calisanlarin Giiriiltii ile lgili Risklerden
Korunmalarina Dair Y6netmelik

Calisanlarin Titresimle ilgili Risklerden

59 Okul/Kurum Miidiirii, Isyeri Hekimleri |Caligma ortaminda bulunan fiziksel, kimyasal, biyolojik, psikososyal,

Korunmalarina Dair yapilacak ¢aligmalar Korunmalarina Dair Yo6netmelik

ergonomik ve benzeri tehlike kaynaklarinin neden oldugu tehlikeler

ile ilgili isyerinde daha 6nce kontrol, 6l¢iim, inceleme ve arastirma Ekranh Araclarla Calismalarda Saglik ve

Ekranli Araglarla Caligmalarda Saglik Ve Okul/Kurum Miidiirii, Is Giivenligi

60

Giivenlik Onlemlerinin Alinmasi Uzmanlari . - . . Giivenlik Onlemleri Hakkinda Yénetmelik
OKal/K Midiiri. Is Gavenlizi caligmas1 yapilmamis ise risk degerlendirmesi ¢caligmalarinda
61 |Elle Tasima Isleri " urumU Y uiu, $ DUVENTIEL 1 ullanitmak tizere; bu tehlikelerin, nitelik ve niceliklerini ve Elle Tasima Isleri Yonetmeligi
zmanlari

calisanlarin bunlara maruziyet seviyelerini belirlemek amacryla

gerekli biitiin kontrol, 6l¢iim, inceleme ve arastirmalar yapilir.(Is Kanserojen Veya Mutajen Maddelerle

Kanserojen Veya Mutajen Maddelerle

62

Calismalarda Saglik Ve Giivenlik Onlemleri
Alinmasi

Okul/Kurum Miidiirii, Isyeri Hekimleri

63

Kimyasal Maddelerle Calismalarda Saglik Ve
Giivenlik Onlemlerinin almmasi

Okul/Kurum Miidiirii, Isyeri Hekimleri

64

Caliganlarin Patlayic1 Ortamlarin Tehlikelerinden
Korunmasi

Okul/Kurum Miidiirii, Is Giivenligi
Uzmanlari

Sagligi ve Giivenligi Risk Degerlendirmesi Yonetmeligi)

Caligmalarda Saglik Ve Giivenlik Onlemleri
Hakkinda Yo6netmelik Resmi Gazete
Tarihi/Sayisi: 06.08.2013/28730

Kimyasal Maddelerle Calismalarda Saglik ve
Giivenlik Onlemleri Hakkinda Yénetmelik

G AlldIIIdrir ratrdayicr UTAIITar ir

Tehlikelerinden Korunmas1 Hakkinda

A VARSI i

65 |Radyoaktif Atik Yonetiminin planlanmast Okul/Kurum Miidiirii, Isyeri Hekimleri Radyoaktif Atik Yonetimi Yonetmeligi

66 |Tozla Miicadele tedbirlerinin alinmasi Okul/Kurum Miidiirii, Isyeri Hekimleri Tozla Miicadele Yonetmeligi

67 |Ergonomi tedbirlerinin alinmasi Okul/Kurum Miidiirii Is Saglig1 ve Giivenligi Risk Degerlendirmesi
68 |Mobbingin 6nlenmesi Okul/Kurum Miidiirii Yonetmeligi

69

Kisisel koruyucu donanimlarin degerlendirilmesi
ve se¢imi

Okul/Kurum Miidiirii, Is Giivenligi
Uzmanlari, Isyeri Hekimleri

Kisisel Koruyucu Donanim se¢imi, teslim tutanagi, egitim verilmesi

ve belgelendirlmesi, takibinin yapilmasi.

Kisisel Koruyucu Donanimlarin Isyerlerinde
Kullanilmas1 Hakkinda Yo6netmelik

G |KAYIT ALTINA ALMA VE BILDIRIM
70 |Calisanlarmn giivenlik kayitlart Okul/Kurum Miidiiri Ca 11§ma.or.tam.mm gozetimi, gahisanlarm is kazast ile is givenligine
iligkin bilgilerin ve ¢alisma sonuglarinin kayit altina alinmasi

71 |Ramak Kala Kayitlarinin Tutulmasi Okul/Kurum Miidiirii Tutanak diizenlenmesi ve kayit altina alinmasi
72 |Ucuz atlatilan kazalarin kayitlari Okul/Kurum Miidiirii Tutanak diizenlenmesi ve kayit altina alinmasi
73 |Hafif yaralanma ile sonuglanan i kazasi kayitlari Okul/Kurum Miidiirii Tutanak diizenlenmesi ve kayit altina alinmasi
74 Agir yaralanmalar ve maliliyet ile sonuglanan is Okul/Kurum Midiiri Tutanak diizenlenmesi ve kayit altina alinmasi

kazasi kayitlari
75 |Oliim ile sonuglanan is kazas1 kayitlari Okul/Kurum Miidiirii Tutanak diizenlenmesi ve kayit altina alinmasi 6331 Sayih Is Saglign Ve Giivenligi Kanunu, 1s
76 |is Kazalarmin bildirimi Okul/Kurum Miidiirii Tutanak diizenlenmesi ve kayit altina alinmast Sagligi ve Giivenligi Hizmetleri Yonetmeligi
77 |Meslek Hastaliklarinin bildirimi Okul/Kurum Miidiirii Tutanak diizenlenmesi ve kayit altina alinmast
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iS SAGLIGI VE GUVENLIGINE iLiSKiN CALISMA REHBERIi

Sira

No YAPILACAK CALISMALAR SORUMLULAR ACIKLAMALAR iLGILi MEVZUAT
Yillik caligma plani, yillik degerlendirme raporu, caligma ortaminin

78 |Y1llik Degerlendirme Raporunun Hazirlanmasi Okul/Kurum Miidiirii 'goz.etlmvl, giahsan{a i ?il.ghk. go;etmp, ?S k'a zast ve meslek hastaligy
ile ig saglig1 ve giivenligine iliskin bilgilerin ve ¢aligma sonuglarinin
kayit altina alinmasi

79 I%S?.gllgl ve Guvenhigl basilt evrak ve Okul/Kurum Miidiirii Is Saglig1 ve Gu\fgnhgl F;ahsmalarlnda kullanilan her tiirlii evrakin

dokiimantasyonun saglanmast standart hale getirilmesi ve kay1t altina alinmasi

G [SAGLIK GOZETIMI

80 |Caliganlarin saglik kayitlart Okul/Kurum Miidiirii

81 |ise Giris Saglik Muayenelerinin yapilmas1 Okul/Kurum Miidiirii, Isyeri Hekimleri

82 |Periyodik Saglik Muayenesi Okul/Kurum Miidiirii, Isyeri Hekimleri

83 |is Degisikligi Saglik Muayenelerinin yapilmas: | Okul/Kurum Miidiirii, Isyeri Hekimleri
6331 Sayili Is Saglig1 Ve Giivenligi Kanunu,

Is kazasi, meslek hastalig1 veya saglik nedeniyle Isyeri Hekimi ve Diger Saglik Personelinin

84 |tekrarlanan isten uzaklagsmalarindan sonra ige Okul/Kurum Miidiirii, Isyeri Hekimleri . . e .
1 - .. . . . Gorev, Yetki, Sorumluluk Ve Egitimleri
doniislerinde saglik muayenelerinin yapilmasi Calisma ortaminin gézetimi, ¢aliganlarin saglik gézetimi ve meslek Hakkinda Yénetmelik
Isin devamu siiresince, ¢alisanin ve isin niteligi ile hastaligr ile i sagligi ve giivenligine iligkin bilgilerin ve ¢aligma

igyerinin tehlike sinifina gore Bakanlik¢a sonuglarinin kayit altina alinmasi
belirlenen diizenli araliklarla periyodik saglik

muayenelerinin yapilmasi

85 Okul/Kurum Miidiirii, Isyeri Hekimleri

As1 ve asilama planlamalarinin yapilmasi ve

86
uygulanmasi

Okul/Kurum Miidiirii, Isyeri Hekimleri

87 |Meslek Hastaliklarinin Kayit altina alinmast Okul/Kurum Miidiirii

— . . Is Hijyeni Olgiim, Test Ve Analizi Y
Insani tiiketim amagli gida ve sivilarin analiz ve ¥ Syyenr eum, 1est Ve Analizi 1 apan

88 kontrollerinin yapilmasi Okul/Kurum Midiirii, Isyeri Hekimleri Laboratuvarlar Hakkinda Yonetmelik Resmi
P Gazete Tarihi/Say1s1:20.08.2013/28741
89 |Yillik Degerlendirme Raporunun Hazirlanmasi Okul/Kurum Miidiirii Is Saglig1 ve Giivenligi Hizmetleri Yonetmeligi

H |ALINACAK TEDBIRLER, OLCUMLER ve PERIYODIK KONTROLLER

1) Isyeri Bina ve Eklentilerinde Aliacak Saglik

Isyeri bina ve eklentilerinde alinacak saglik ve ve Giivenlik Onlemlerine Iliskin Y®6netmelik

90 . .. kul/K Miidiiri Bi klentiler yo likl hal irilecektir. .
giivenlik 6nlemlerinin alinmast Okul/Kurum Midiirt ina ve eklentiler yonetmeliklere uygun hale getirtlecektir 2) Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda
Yonetmelik
91 Yapi Islerinde Is Saghigi ve Giivenligi Okul/Kurum Miidiirii Yap1 Islerinde Is Saghigi Ve Giivenligi Yonetmeligine uygun Yz}pl Islerlnlde Is Saglig1 Ve Giivenligi
Caligmalarinin Planlanmasi caligmalar yapilacaktir. Yonetmeligi
kul / k 1 glik iivenlik | leri s . .
92 O"u / urlfm arm Saghk ve G.u.ven 1. saretlerl Okul/Kurum Miidiiri Saglik Ve Giivenlik Isaretleri Yo6netmeligi
Yonetmeligine uygun hale getirilmesi
93 Perl_yodlk K_ontrole Tabi T_utulan Ekipmanlarin Okul/Kurum Miidiirii
Belirlenmesi ve kontrolleri
94 Olglimlere Tabi Tutulan Ekipmanlarin Okul/Kurum Miidiirii

Belirlenmesi ve kontrolleri




ALTIEYLUL iLCE MILLi EGIiTiM MUDURLUGUNE BAGLI OKUL VE KURUMLARIN

iS SAGLIGI VE GUVENLIGINE iLiSKiN CALISMA REHBERIi

S YAPILACAK CALISMALAR SORUMLULAR ACIKLAMALAR ILGILI MEVZUAT
95 |Basingli kap ve kazanlarin kontrolleri Okul/Kurum Miidiirii
96 |Kaldirma ve iletme ekipmanlarinin kontrolleri Okul/Kurum Miidiirii
97 |Su, gle, atik su Vb.tc?sisatlflrln kontroll'eri Okul/Kurum Muduru is Sagllg% ve Gtu'lvenlig’i Risk Degerlendjrmesi Yénetr'neligi.ne gore is Ekipmanlarimin Kullaniminda Saglik Ve
98 |Tezgahlarin ve Makinelerin kontrolleri Okul/Kurum Midiirii yapilan risk degerlendirme sonucuna gore yapilacak is ve iglemler .. . . e .
Her tiirlii is makinelerinin kontrolleri (Forklift Guvenlik Sartlart Y6netmeligi, Iy Saghg ve
99 . ’ Okul/Kurum Miidiirii Giivenligi Risk Degerlendirmesi Yonetmeligi
transpalet, lift, vb.)
100 | Yapu islerinin ve iskelelerinin kontrolleri Okul/Kurum Miidiirii
101 | Akiimiilator, Transformatorlerin kontrolleri Okul/Kurum Miidiirii
102 Havvalandlrma ve klimalar, 1sitma .aragzlan ve Okul/Kurum Miidiirii
soguk hava depolarinin kontrolleri.
103 |Makine ve Tezgahlarin kontrolleri Okul/Kurum Miidiirii
104 |Listede Yer Almayan Diger Is Ekipmanlarmin kor| Okul/Kurum Miidiirii
| [TALIMATLAR
105 [Makine Kullanim Talimati Okul/Kurum Miidiirii
106 | Ziyaretgi Talimat1 Okul/Kurum Miidiirii
107 |Hijyen Talimat1 Okul/Kurum Miidiirii
108 | Yangin Sondiirme Talimati Okul/Kurum Miidiirii
109 | Yiiksekte Caligsma Talimati Okul/Kurum Midiirii
110 |Elektrikli Islerde Calisma Talimati Okul/Kurum Miidiirii
111 | Giiriiltilii Ortamlarda Caligma Talimati Okul/Kurum Miidiirii
112 | Tozlu Ortamlarda Calisma Talimati Okul/Kurum Miidiirii e .
113 |Iletisim Talimat: Okul/Kurum Miidiirii Okull(/Kuru;nda .‘t.)li{unan, her tirli arag gereg,l rnalzle me 1.1e klll.llamm Is Ekipmanlarmin Kullaniminda Saglhk Ve
114 |Kimyasal Ortamlarda Caligma Talimati Okul/Kurum Miidiirii gerle tgkren ler uir Y orgn, arag, glgerei ve malzemeler igin talimat Giivenlik Sartlar1 Yonetmeligi
115 |Biyolojik Ortamlarda Caligma Talimat Okul/Kurum Mudiri astlarak, galisaniara tebligat yaptiacaktr.
116 [Saglik ve Giivenlik Isaretleri Kullanma Talimati Okul/Kurum Miidiirii
117 | Asbestle Caligmalarda Saglik ve Giivenlik Talima Okul/Kurum Miidiirii
118 |Ekranli Araglarla Calismalarda Saglik Ve Giivenli Okul/Kurum Miidiirii
119 |Elle Tasima Islemlerinde Caligma Talimati Okul/Kurum Miidiirii
120 |Kisisel Koruyucu Donanim Kullanim Talimatlari Okul/Kurum Miidiirii
121 [Kanserojen Veya Mutajen Maddelerle Calismalarc Okul/Kurum Miidiirii
122 [Diger Talimatlar Okul/Kurum Miidiirii
i |ALT iSVEREN
Gegici Veya Belirli Siireli Islerde Is Saglig ve e Gegici Veya Belirli Siireli Islerde Is Sagligi Ve
123 Giivenligi ile ilgili yapilacak iglemler Okul/Kurum Midiirt Tiim sartnamelerde miistecirlerin, Is Saglig1 ve Giivenligi Kanununa |Giivenligi Hakkinda Yénetmelik, Balikesir {1
124 |Kantin ve diger kullanim alanlarini isletilmesi Okul/Kurum Miidiirii uygun sartlar1 saglamasi istenecektir. Denetleme Okul/Kurum Milli Egitim Miidiirliigiiniin 17.08.2015 tarih ve
124 |Servis hizmetleri Okul/Kurum Miidiirii miidiiriiniin sorumlulugundadir. 8128073 Sayili, Sozlesmelere Eklenecek
125 |Her tiirlii hizmet alimi ve yapm isleri Okul/Kurum Miidiirii Maddeler konulu yazisi
J |PROJELER VE ETKINLIKLER
126 Ulusal ve Uluslararasi ve yarigmalar Okul/Kurum Miidiirii

diizenlenmesi




ALTIEYLUL iLCE MILLi EGIiTiM MUDURLUGUNE BAGLI OKUL VE KURUMLARIN
iS SAGLIGI VE GUVENLIGINE iLiSKiN CALISMA REHBERIi

S YAPILACAK CALISMALAR SORUMLULAR ACIKLAMALAR ILGILI MEVZUAT
Ulusal diizeyde, Is Saghg1 ve Giivenligi
127 |kiiltiirtiniin gelistirilmesine yonelik projelerin Okul/Kurum Miidiirii
hazirlanmasi
Uluslararasi diizeyde, Is Saglig1 ve Giivenligi
127 |kiiltiirtiniin gelistirilmesine yonelik projelerin Okul/Kurum Miidiirii is Sagh ve Giivenligi kiiltiiriiniin gelistirilmesine yonelik, her tiirli
hazirlanmasi . lismalar
Yerel diizeyde, Is Saglig1 ve Giivenligi gals
128 |kiiltiirtiniin gelistirilmesine yonelik projelerin Okul/Kurum Miidiirii
hazirlanmasi
Cesitli Kurum ve Kuruluslarla Isbirligi Ierisinde
128 Is Saglig1 ve Giivenligi Kiitiiriiniin Okul/Kurum Miidiirii
yayginlastirilmast amactyla konferans, Panel,
Seminer, calistay vb. calismalar1 yapmak
K |MEVZUAT
129 |Uluslaras1 Anlagma ve Direktifler Okul/Kurum Midiirii
130 |Kanunlar Okul/Kurum Miidiirii
131 T",l,zukler - Okul/Kurum MUduru 6331 Sayili Kanun, 4857 Sayili Kanun, 5510
132 | Yonetmelikler Okul/Kurum Miidiirii
T ; . " AU . o Say1li Kanun, 2872 Sayili Kanun ve bu
133 |Genelgeler Okul/Kurum Miidiirii Is Saglig1 ve Giivenligini ilgilendiren mevzuat takibi yapilacaktir. kanunlara bagl yonetmelik, genelge, yonerge ve
134 | Yonergeler Okul/Kurum Miidiirii tebligler ’ ’
135|Teblig ve Emirler Okul/Kurum Miidiirii
136 |Milli Egitim Bakanlig1 emir ve yazilart Okul/Kurum Miidiirii
137 |Birim Yazigmalari Okul/Kurum Miidiirii

NOT : Bu ¢izelgede yer almayan konular, Is Saghg1 ve Giivenligi Mevzuatina gore yapilacaktir. Bu cizelge yapilacak calismalar rehberlik yapma amach olarak hazirlanmmstir.

Mahmut CAMLI
Is Giivenligi Uzmani

Hazirlayanlar
20.1.2016

Isvren Vekili




